住房公积金支取说明

一、职工因购买商品房、经济适用房、合作建房、集资建房等自住住房，首次提取住房公积金时应提供的证明材料：
（1）购房合同或购房协议的原件及复印件；（2）购房发票的原件及复印件；
（3）提取职工本人的身份证原件及复印件；（4）提取职工本人的公积金卡卡号；
     职工配偶提取住房公积金，除以上资料外，还需提供夫妻关系证明的原件及复印件、主买房人提取记录单的复印件。
二、职工因购买二手房，首次提取住房公积金时应提供的证明材料：、

（1）房产证的原件及复印件；             （2）契税完税凭证的原件及复印件；
（3）提取职工本人的身份证原件及复印件； （4）提取职工本人的公积金卡卡号；  
职工配偶提取住房公积金，除以上资料外，还需提供夫妻关系证明的原件及复印件、主买房人提取记录单的复印件。
三、职工因偿还住房贷款本息，首次提取住房公积金时应提供的证明材料：
（1）借款合同的原件及复印件；   （2）购房合同的复印件；
（3）首付款发票的原件及复印件；（4）提取职工本人的身份证原件及复印件；
（5）提取职工本人的公积金卡卡号；
职工配偶提取住房公积金，除以上资料外，还需提供夫妻关系证明的原件及复印件、主买房人提取记录单的复印件。
四、职工因离休、退休提取住房公积金时应提供的证明材料：
（1）离、退休证或劳动部门相关证明的原件及复印件；
（2）提取职工本人的身份证原件及复印件；
（3）无离、退休证的，男性年满60周岁、女性年满55周岁的提供职工本人的身份证原件及复印件；
（4）提取职工本人的公积金卡卡号。
五、职工因购买公有住宅楼房，首次提取住房公积金时应提供的证明材料：
（1）单位房管部分出具的购房协议或者购房证明的原件及复印件；
（2）购房收据的原件及复印件；（3）提取职工本人的身份证原件及复印件；
（4）提取职工本人的公积金卡卡号；

职工配偶提取住房公积金，除以上资料外，还需提供夫妻关系证明的原件及复印件、主买房人提取记录单的复印件。
六、职工因去世提取住房公积金时应提供的证明材料：

 （1）职工配偶代办需提供：职工死亡证明原件和复印件、职工本人名下的公积金卡、职工配偶身份证原件和复印件、结婚证原件和复印件；
 （2）职工子女等代办需提供：职工死亡证明原件和复印件、职工本人名下的公积金卡、代办人身份证原件和复印件、公证书原件和复印件。

