北 京 农 学 院 工 资 测 算 流 程




 依据人事处提供的教职工工资数据计算应发工资                





根据人事处劳资通知单及相关补助款、扣款等资料计算工资实发数








计划生育办公室提供发放、停止独生子女费、托补费资料。


正常：


独补：5元


托补：40元








总务处提供房租、物业管理费等资料





后勤动力服务中心提供代扣水、电费资料





其 它


扣 款


资 料





财务处进行有关变更和补、扣款数据的处理





录入 各系、各处 每月上报的业绩津贴





核   对





计 算 工 资 应 缴 个 人 所 得 税





 进行工资汇总形成工资代发盘交工商银行、邮局进行工资转帐





工商银行、邮局代发工资





打印工资册、工资条





工 资 档 案 归 档





投  入  各  个  部  门  工  资  箱








